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THÔNG TIN TUYỂN DỤNG CÔNG TY CP VINH NAM
Công ty Cổ Phần VINH NAM là nhà cung cấp các dịch vụ thiết kế, kỹ thuật, sản xuất, lắp đặt, tích hợp hệ thống trong các lĩnh vực dầu khí, biogas, hóa chất, điện lực và là nhà phân phối các sản phẩm công nghiệp nổi tiếng trên thế giới. Hơn 20 năm hoạt động, Công ty chúng tôi đã phát triển thành một trong các công ty đi đầu trong lĩnh vực dịch vụ thiết kế kĩ thuật cho hầu hết các công trình dầu khí tại Việt Nam.

Chúng tôi đang tìm kiếm những Nhân viên trẻ năng động và nhiệt huyết cho vị trí sau:
1. NHÂN VIÊN MUA HÀNG XUẤT NHẬP KHẨU
· Giao dịch liên hệ với nhà cung cấp trong nước và nước ngoài hỏi giá cho vật tư, thiết bị ngành công nghiệp.

· Thương lượng, đàm phán giá, điều kiện hợp đồng.

· Thực hiện các công việc liên quan đến quản lý hợp đồng với nhà cung cấp, nghiệp vụ xuất nhập khẩu, chuỗi cung ứng và xử lý các vấn đề liên quan nếu có.

2. NHÂN VIÊN ĐIỀU PHỐI DỰ ÁN

· Hỗ trợ trưởng phòng Dự án lập kế hoạch, quản lý và điều phối dự án.

· Theo dõi tiến độ thiết kế, mua hàng, sản xuất.

· Trao đổi tiến độ, thông tin, tài liệu liên quan đến dự án với khách hàng.

· Ghi nhận và hỗ trợ trưởng phòng xử lý các vấn đề phát sinh trong quá trình triển khai dự án.

· Tập hợp hồ sơ hoàn công, hồ sơ thanh toán của dự án.

· SALES ADMIN

· Hỗ trợ trưởng phòng kinh doanh báo giá, hồ sơ thầu, soạn thảo hợp đồng kinh tế.

· Hỗ trợ trưởng phòng kinh doanh quản lý và triển khai đơn hàng, hợp đồng.

· Quản lý hợp đồng kinh tế và theo dõi thanh toán của khách hàng.

· Cập nhật và báo cáo số liệu bán hàng. Quản lý hồ sơ, chứng từ của phòng Kinh doanh.

YÊU CẦU CHUNG
· Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành Quản trị kinh doanh, Thương Mại hoặc các chuyên ngành liên quan.

· Tiếng Anh khá, viết thư thương mại tốt là một lợi thế.

· Trung thực, có thần trách nhiệm, cẩn thận, nhiệt tình, hòa đồng.

QUY TRÌNH TUYỂN DỤNG

Ứng viên gửi hồ sơ qua email hr@vam.vn. Bộ phận nhân sự sẽ liên hệ để sắp xếp cuộc hẹn phỏng vấn 01 vòng duy nhất.
Để tìm hiểu thêm những thông tin liên quan đến vị trí tuyển dụng, Ứng viên vui lòng liên hệ Ms. TrầmNN - 028-38161956 (Ext. 214). DĐ: 0937.809.881
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