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VI TRI TUYEN DUNG: TU VAN VIEN

1. M0 ta cong viéc

- Cham séc va giai dap thic méc cua khéach hang.

- Tu van khoa hoc Tiéng Anh (TOEIC, GIAO TIEP, IELTS)

- Sap xép lich kiém tra dau vao va xép 16p;

- Lap danh sach hoc vién cho 16p hoc theo cp d6 phu hop;

- Tiép nhan y kién phan hdi cua hoc vién, phu huynh vé chuong trinh, chat luong, thai
do,... dé cai thién chat luong.

- Quan ly tai liéu, co s¢ vat chat;

- Béo céo cong viéc theo ngay, thang va Ién ké hoach cong viéc thang tiép theo:

- Cham cdng gi4o vién va theo ddi k§ luat caa GV (trang phuc, di tré,...)

- Cham séc hoc Vién vang thudng xuyén, bao luu, sap hét hoc phi, hoc vién ci,....

- Cham lo co s& vat chit cho co s, chuan bi day du vat dung cho gido vién, hoc vién va
I6p hoc.

- Cham soc fanpage, danh sach khach hang tiém nang.

- Gilip cac promotions ciia trung tam dén véi khach hang mot cach nhanh nhat va hiéu
qua nhat thdng qua ké hoach ciamarketing.

- Mot sb cong viéc lién quan do quan ly phan bo.

2. Quyeén lgi dwoe hwéng

- Thu Nhap gdm lwong co ban 6tr — 8tr/thang + thuéng hoa hdng > 10tr .
- Tham gia BHXH, BHYT theo quy dinh cua cdng ty.

- Nghi phép 12 ngay, I¢, tét,.....

- Du lich hang nam, thuong I8, tét, thang 13, sinh nhat, ...

- Lam viéc trong méi truong tré, ning dong, tu do phat trién.

3. Yéu céu cong viéc

- Thoi gian 1am viéc: 6 ngay/tuan (8h/ngay va di theo ca, thir 2 — thir 7, chl nhat nghi)

- Uu tién cac ban c6 kinh nghiém tu van tuyén sinh, thé manh chiéu sinh IELTS, Giao
tiép.

- Uu tién kinh nghiém 1am viéc trong linh vuc gido duc, tu van khach hang, dich vu chim
soc khach hang.

- Nhanh nhen, giao tiép tdt, c6 kha nang lam viéc doc 1ap 1an 1am viéc nhom, cuong do
cao, giong nai truyén cam.

- Tt nghiép Pai hoc/ Cao dang cac nganh Kinh té, Ngoai ngir, Quan hé ddi ngoai; Quan
tri kinh doanh; Gido duc — Pao tao.
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- Tiéng anh giao tiép 12 mot diém manh.
- Uu tién céac ban yéu thich su nang dong, sang tao va kién dinh.

4. Pia diém lam viéc:
TRUNG TAM NGOAI NGU TUAN ANH
» Co sd 1: 155 Vo6 Thi Sau, Phuong 6, Quan 3
> Co s¢ 2: B7 KDC Kim Son, duong Nguyén Hitu Tho, Phuong Tan Phong, Quén 7
> Co s& 3: 146 Nguyén Hong Pao, Phuong 14, Quan Tan Binh
> Co s& 4: Hém 424 Phan Vin Tri, Phuong 7, Quin Go Vap (Tang 3 - Truong Cao
dang Binh Minh)

> Co s¢ 5: 535 Nguyén Tri Phuong, Phuong 8, Quan 10
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